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1.Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид деятельности: документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации и соответствующие ему общие компетенции и профессиональные компетенции

Перечень общих компетенций

	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;



	ОК 4.

	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;



	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;



	ОК 9.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.





Перечень профессиональных компетенций
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ПМ.01
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета


 В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен:
	Иметь практический опыт
	В документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации.

	уметь
	· принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

· принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

· проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;

· организовывать документооборот;

· разбираться в номенклатуре дел;

· заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

· конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· оформлять денежные и кассовые документы;

· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

· проводить учет основных средств;

· проводить учет нематериальных активов;

· проводить учет долгосрочных инвестиций;

· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· проводить учет материально-производственных запасов;

· проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

· проводить учет готовой продукции и ее реализации;

· проводить учет текущих операций и расчетов;

· проводить учет труда и заработной платы;

· проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;

· проводить учет собственного капитала;

· проводить учет кредитов и займов.

	знать
	· общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

· понятие первичной бухгалтерской документации;

· определение первичных бухгалтерских документов;

· формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;

· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

· принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

· порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

· порядок составления регистров бухгалтерского учета;

· правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

· сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

· инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

· принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

· классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

· два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

· правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

· понятие и классификацию основных средств;

· оценку и переоценку основных средств;

· учет поступления основных средств;

· учет выбытия и аренды основных средств;

· учет амортизации основных средств;

· особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

· понятие и классификацию нематериальных активов;

· учет поступления и выбытия нематериальных активов;

· амортизацию нематериальных активов;

· учет долгосрочных инвестиций;

· учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· учет материально-производственных запасов;
· понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

· документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;

· учет материалов на складе и в бухгалтерии;

· синтетический учет движения материалов;

· учет транспортно-заготовительных расходов;

· учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
· систему учета производственных затрат и их классификацию;

· сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

· особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;

· учет потерь и непроизводственных расходов;

· учет и оценку незавершенного производства;

· калькуляцию себестоимости продукции;

· характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

· технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);

· учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

· учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

· учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

· учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.


2.Критерии оценки

2.1.Система оценки ответов на вопросы
Без ошибок - отлично

Не более 2х неточностей/ошибок - хорошо

3-4 незначительные ошибки/неточности - удовлетворительно

Более 4х ошибок – неудовлетворительно

Средняя оценка выставляется  по медиане оценок за каждое ответ на задание (вопрос) и с учетом оценок за дополнительные вопросы.

Критерии оценки выполнения теста
	Отличный результат


	Выполнение более 90% тестовых заданий

	Хороший результат
	Выполнение от 75% до 89% тестовых заданий

	Удовлетворительный результат

результат
	Выполнение от 50 % до 74 % тестовых заданий

	Неудовлетворительный

результат 
	Выполнение менее 50% тестовых заданий


2.2.Критерии оценивания практических работ.

«Отлично» - студент глубоко изучил учебный материал по теме; свободно применяет полученные знания на практике; практическая работа выполнена в полном объеме, правильно, без ошибок, в установленные нормативом время.

«Хорошо» - студент твердо знает учебный материал; умеет применять полученные знания на практике; практическая работа выполнена с небольшими недочетами, в установленное нормативом время.

«Удовлетворительно» - студент знает лишь основной материал; практическая работа выполнена с ошибками,  отражающимися на качестве выполненной работы, студент не уложился в установленное нормативом время.

«Неудовлетворительно» - студент имеет отдельные представления об изученном материале; практическая работа не выполнена или выполнена с грубыми ошибками, студент не уложился в установленное нормативом время.

2.3.Критерии оценивания решения ситуационной задачи 
На «отлично» оценивается ответ, если обучающийся  свободно, с глубоким знанием материала,  правильно, последовательно  и полно выберет тактику действий,  и ответит на дополнительные вопросы по документированию ведения бухгалтерского учета имущества организации.

Оценка «хорошо» выставляется, если обучающийся достаточно убедительно, с несущественными ошибками в теоретической подготовке и достаточно освоенными умениями по существу правильно ответил на вопрос с дополнительными комментариями педагога или допустил небольшие погрешности в ответе. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если обучающийся  недостаточно уверенно, с существенными ошибками в теоретической подготовке и слабо освоенными умениями ответил на вопросы ситуационной задачи. Только с помощью наводящих вопросов преподавателя справился с вопросами разрешения производственной ситуации, не уверенно отвечал на дополнительно заданные вопросы. С затруднениями, он все же сможет при необходимости решить подобную ситуационную задачу на практике. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент только имеет очень слабое представление о предмете и недостаточно, или вообще не освоил умения по разрешению производственной ситуации. Допустил существенные ошибки в ответе на большинство вопросов ситуационной задачи, неверно отвечал на дополнительно заданные ему вопросы, не может справиться с решением подобной ситуационной задачи на практике.

2.4.Критерии оценивания  устных ответов студентов

Развернутый ответ студента должен представлять собой связное, логически последовательное сообщение на заданную тему, показывать его умение применять определения, правила в конкретных случаях.

Критерии оценивания:

1) полнота и правильность ответа;

2) степень осознанности, понимания изученного;

3) языковое оформление ответа.

Оценка  «5» ставится, если:


1) студент полно излагает материал, дает правильное определение основных понятий;

2) обнаруживает понимание материала, может обосновать свои суждения, применить знания на практике, привести необходимые примеры не только из учебника, но и самостоятельно составленные;

3) излагает материал последовательно и правильно с точки зрения норм литературного языка.

Оценка «4» – студент дает ответ, удовлетворяющий тем же требованиям, что и для отметки «5», но допускает 1–2 ошибки, которые сам же исправляет, и 1–2 недочета в последовательности и языковом оформлении излагаемого.

Оценка «3» – студент обнаруживает знание и понимание основных положений данной темы, но:

1) излагает материал неполно и допускает неточности в определении понятий или формулировке правил;

2) не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои суждения и привести свои примеры;

3) излагает материал непоследовательно и допускает ошибки в языковом оформлении излагаемого.

Оценка «2» ставится, если студент обнаруживает незнание большей части соответствующего вопроса, допускает ошибки в формулировке определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает материал. Оценка «2» отмечает такие недостатки в подготовке, которые являются серьезным препятствием к успешному овладению последующим материалом.

3.Паспорт  фонда оценочных средств по ПМ01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
	Контролируемые темы
	Формируемые компетенции
	Оценочные средства

	
	
	Вид
	Количество

	Тема 1.
 Документирование хозяйственных  операций

	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1. 
ПК 1.2.
	-Контрольные вопросы

-Тест  (ответы)

-Практическое занятие  (задачи 1-4; 1-3-задачник №2)

-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	22
1
7

	Тема 2.

Учет денежных средств в кассе, на расчетных и специальных счетах в банке
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.3.-1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие  (задачи 1.1-1.16-задачник №1)
Практическое занятие  (задачи 1-1.12; 1-8-задачник №2)
-Самостоятельная работа (контроль) – задача 1, задачник №2 
-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	29
1
16

20

1

	Тема 3.

Учет основных средств  и нематериальных активов
	ОК 01 – ОК 06
ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.
ПК 1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие  (задачи 3.1-3.8;  4.1- 4.12 -задачник №1)

-Практическое занятие  (задачи 1-30; 1-9-задачник №2)
-Самостоятельная работа (контроль) - задача 1-6, задачник №3
-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	55
2
20

39

	Тема 4.

Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.
ПК 1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие (задачи 5.1.-5.14 задачник №1)
-Практическое занятие  (задачи 1-13-задачник №2)
-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	20
1

14
13


	Тема 5.

Учет материально-производственных запасов
	ОК 01 – ОК 06
ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.
ПК 1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие (задачи 1-18-задачник №1)
-Практическое занятие  (задачи 1-16-задачник №2)
Самостоятельная работа (контроль) - задача 1 -7 -задачник №2)

-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	21
1

18
16

7

	Тема 6.

Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.
ПК 1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие (задачи 1-7 - задачник №1)

-Практическое занятие (задачи 1-25 - задачник №2)

-Самостоятельная работа (контроль) - задача 1-2 -задачник №2)
-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	22
1

7

25
2

	Тема 7.

Учет готовой продукции
	ОК 01 – ОК 06
ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.
ПК 1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие (задачи 1-10 -задачник №1)

-Практическое занятие (задачи 1-26 - задачник №2)

-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	18
1
10
26

	Тема 8. Учет дебиторской и кредиторской задолженности
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.
ПК 1.4
	-Контрольные вопросы

-Тест (ответы)

-Практическое занятие

(задачи 1-26-задачник №1)

-Практическое занятие (задачи 1-20 - задачник №2)

-Самостоятельная работа (контроль) - задача 1 -2 -задачник №2)
-Практические задания в программе 1-С: Бухгалтерия 8
(сборник)
	22
1

26
20

2

	Пакет экзаменационных материалов по МДК 01.01.
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.-

ПК 1.4
	-Экзаменационные билеты:

1.Тест на ПК
2. Практическое задание
	30

	Оценка по учебной практике и производственной практике
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.-

ПК 1.4
	Аттестационный лист УП
Аттестационный лист ПП

Дневник ПП

Характеристика с ПП


	1
1

1

1

	Контрольно-оценочные средства для экзамена по модулю  (квалификационного)
	ОК 01 – ОК 06

ОК 08-ОК 09
ПК 1.1.-

ПК 1.4
	Профессиональное задание по решению ситуационных задач, моделирующих хозяйственную деятельность предприятия с использованием программы «1С:Бухгалтерия 8.3»
	4


УТВЕРЖДАЮ


Заместитель директора по учебной работе


________________ / __М.А. Стенина___/


      «     »                                 20         г.
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